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第第  11  章章
使使用用  FFrreeee  NNootteess  

您想以一封色彩鲜亮的新电子邮件来给朋友或家人一份惊喜吗？现在，Free 

Notes 为您提供了多种书写工具和信纸来给您的朋友和家人发送自由书写、
带彩色图画或桌面注释的电子邮件。 

本章内容包括： 

• “书信模式”和“桌面模式”工作区 

• 工具栏介绍 

• 控制栏介绍 
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启动 Free Notes 
• 双击桌面上的 Free Notes 图标。 
- 或 - 

• 选择开始 > 程序 > Free Notes & Office Ink > Free Notes 以启动
该程序。 

工作区 

Free Notes 为用户提供了两种模式——书信模式和桌面模式。 

书信模式 

Free Notes 默认以书信模式打开，如下图所示。第一次运行该程序时，将打开一
个空数据库文件（Untitled.Fns）。工作区包括“标题栏”、“工具栏”和“控制
栏”。 

 

图 1 
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1. 标题栏：双击“标题栏”将程序窗口最大化；点击还原图标  将该窗口恢

复之前大小；点击最小化图标  隐藏程序窗口；点击关闭图标  关闭程

序。 

2. 工具栏：本栏由与系统功能相关的图标组成。 

3. 信纸：让用户在本区域内自由书写或绘图。 

4. 控制栏：本栏由书写功能图标组成。 

桌面模式 

要进入“桌面模式”，只需简单地点击“更改至桌面模式”  图标即可。您可

在全屏桌面上自由书写。 

 

图 2 
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工具栏 

 

工具栏可让用户快速访问常用命令。点击一个工具按钮即可执行该命令。 

 
创建新文档。 

 
打开已有文档。 

 

将活动文档保存为 Free Notes 文件（*.Fns）或 JPG 文件（*.jpg）。 

 
显示打印预览。 

 
打印活动文档。 

 

轻击本按钮后，信件自动将书写或绘制的内容切割为块并转换为 JPG 
文件。然后使用默认的电子邮件应用程序，将该文件作为附件发送出

去。 

 
更改至桌面模式。 

 
显示程序信息、版本号和版权。 
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控制栏 

 

 

 
 
在屏幕上移动插入的图片。 

 

“橡皮擦”提供了方便快捷的方法，将不需要的对象擦除。使用橡皮

擦，用户无需逐行擦除不需要的部分。只需将不需要的对象上划一个

圈住或在对象上划几条线，即可删除所有对象。 

  

 

铅笔/毛笔/记号笔：制作出相似于铅笔、毛笔和记号笔的效
果。 

  

 

笔的宽度有五种。一号最窄，五号最宽。 

  

  调整笔和背景的颜色。 

 
 
将屏幕内容捕捉到书信中。 

 
 
将 Bmp 或 Jpg 文件插入到书信中。 

 
增加书信的长度。只有用户写至最后两行，此功能才可用。 

 

设置行线的颜色。轻击该图标并选择颜料盒中的任意颜色以改变行线

的原始颜色。 
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调整行线的宽度。轻击上滚动箭头，则行线的宽度将增大。轻击向下

滚动的箭头，则行线的宽度将缩小。 

 
 
将窗口放大至 100%, 200% or 400%。 

 
将窗口缩小至 200%, 100% or 50%。 

 
撤消上一次书写。 

 
恢复已删除的书写。 

如何捕捉屏幕 

1. 轻击“捕捉屏幕”按钮  后，用户将进入桌面屏幕，屏幕上将出现一个图

标，如下图所示。 

 

2. 轻击“开始捕捉”按钮 ，桌面屏幕的颜色变为荧光蓝。 

3. 在使用电池手写笔选择范围时，所选范围将变为白色。点击一下，所选范围即

被捕捉到书信中。 

4. 轻击“退出捕捉模式”按钮  以取消。 

 



 

第第  22  章章
使使用用  OOffffiiccee  IInnkk  

Office Ink 为用户提供了强大的功能，可在任何程序中自由书写，这些程序

包括：Word、Excel、PowerPoint、Photoshop 等。Office Ink 易于使用，
且非常实用。 

本章内容包括： 

• 工具栏 

• 实践范例 
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启动 Office Ink 
• 双击桌面上的 Office Ink 图标。 
- 或 - 

• 选择开始 > 程序 > Free Notes & Office Ink > Office Ink 以启动
该程序。 

工具栏 

 

工具栏可让用户快速访问常用命令。点击一个工具按钮即可执行该命令。 

 

 

“橡皮擦”提供了方便快捷的方法，将不需要的对象擦除。使用橡皮

擦，用户无需逐行擦除不需要的部分。只需将不需要的对象上划一个

圈住或在对象上划几条线，即可删除所有对象。 

  

 

铅笔/毛笔/记号笔：制作出相似于铅笔、毛笔和记号笔的效果。

  

 

笔的宽度有五种。一号最窄，五号最宽。 

  

调整笔和背景的颜色。 

 
撤消上一次书写。 
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恢复已删除的书写。 

 
开启自由书写。 

 
取消用墨水书写或绘图。 

 
用墨水书写或绘图。 

 
最小化窗口。 

 
退出 Office Ink 程序。 

让我们实践 

1. 启动 Office Ink 和 Microsoft Word 程序。 

2. 轻击  按钮，然后开始书写您的消息，如下图所示。 

 

图 3 
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3. 轻击  按钮以用墨水书写或绘图。 

4. 切换至 Microsoft Word 程序。从工具栏的编辑菜单中选择粘贴命令。 

5. 书写将作为图像对象被嵌入到 Microsoft Word。 

 

图 4 

 

 

 

 

 

注：如果用户在 Word 中直接书写消息，在轻击墨水按钮  后，它将跳过步骤 3 

并自动创建嵌入式图像对象。 



 

第第  33  章章
使使用用  PPeennssoofftt  PPrroo  

除软键盘外，Pensoft Pro 这一实用的书写识别工具使用户能够轻松、快捷地
输入数据。 

本章内容包括： 

• 主菜单介绍 

• 使用软件键盘 

• 手势 
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启动 Pensoft Pro 

• 选择开始 > 程序 > Pensoft Pro > Handwriting Recognition 以启

动该程序。 

• 将出现工作区，如下图所示。 

 

图 5 

工具栏 

 /  
轻击这 2 个图标以在鼠标和笔的功能之间进行切换。用户可
使用 F11 来快速切换书写/鼠标模式。 

轻击该按钮以进行系统配置。 

 
识别完成后，Pensoft Pro 将与用户书写接近的字放入选字
区。用户只需将鼠标指针移动至所需的字并轻击左按钮。系统

将用正确的字来替换指针所在位置的字。 

 如所选文字超过一页，轻击该按钮以显示所选文件字的下一

页。 
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主菜单 - Options 

1. 轻击图标  以调出如下图所示的主菜单。 

 

图 6 

Recognition 标签 

设置字母、数字或符号。 

 

图 7 



Tablet PC 应用程序使用指南 

14 

Pen 标签 

设置笔的宽度、形状、渐变颜色等。 

 

图 8 

Writing 标签 

设置书写样式和墨水框大小。 

 

图 9 
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Hot Key 标签 

设置书写样式和墨水框大小。 

 

图 10 

软件键盘 

用户也可使用该软件打字。 

 

图 11 
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手势 

由于键盘上没有特殊符号，Pensoft Pro 提供了一些手势以获得与键盘操作相同的
功能。 

 

图 12 

让我们实践 

1. 启动 Pensoft Pro 和 Microsoft Word 程序。 

2. 轻击  按钮并开始在框内书写文字。 

 

图 13 

 



 

第第  44  章章
使使用用  PPoowweerr  PPrreesseenntteerr  RREE  

Power Presenter RE 主要与 Microsoft PowerPoint 配合使用。现在，通
过书写和绘图，用户可令他们的幻灯片更有趣味。 

本章内容包括： 

• 工具栏介绍 

• 播放幻灯片 
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启动 Power Presenter RE 
• 双击桌面上的 Power Presenter RE 图标。 
- 或 - 

• 选择开始 > 程序 > Power Presenter RE 以启动该程序。 

工具栏 

 

 

 
退出 Power Presenter RE 程序。 

 
 

箭头按钮。如果用户要移动嵌入的对象，轻击该按钮以从笔绘模式返回。 

 
 

调色板。调整笔的颜色。 

 
 
选择要使用的笔。 

 
 
设置笔的宽度。 

 
 
选择一种橡皮擦。有两种橡皮擦 – “全部擦除”和“单个擦除” 

 

 

幻灯影片/黑板/白板（从左至右）：当 Microsoft PowerPoint 
被激活并准备播放 PowerPoint 幻灯片时，有三个图标将亮
起。通过点击这三个图标，您可对这三个不同的屏幕进行切换

以书写或做注释。 

 
 

转到上一个/下一个幻灯片。 
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 / 

 
 

启动/停止录制功能。 

 
 

播放幻灯片。 

 
 

将幻灯片发送至收件人，该文件以附件文件形式发送。 

 
 

保存活动的幻灯片。 

 
 

结束幻灯片播放 

让我们实践 

1. 启动 Pensoft Pro 和 Microsoft PowerPoint 程序。 

2. 您可插入图像；添加一些书写或绘图的内容，如下图所示。 

 

图 14 
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图 15 


